Reglement intérieur

pour les accueils de type régulier ou occasionnel

PREAMBULE

L’établissement d’accueil de jeunes enfants, gar€gssociation parentale « noghérubins » assure
pendant la journée un accueil collectif, régulidoe occasionnel, d’enfants de 3 mois a 4 ans gimsiles
enfants de 4 a 6 ans les mercredis et pendanadesmees scolaires.

Cet établissement intitul&association parentale « nos chérubins fonctionne conformément :

Aux dispositions du décret n°2000-762 duabt 2000, relatif aux établissements et send&ascueil
des enfants de moins de 6 ans et modifiant le tleapisection 2, du titre*ldu livre 1l du code de la santé
publigue et de ses modifications éventuelles.

Aux instructions en vigueur de la Caisse Nationi#e Allocations Familiales, toute modification dtan
applicable

Aux dispositions du reglement intérieur ci-apres.

I/ LE GESTIONNAIRE
Dénomination de la collectivité privée (associatigaestionnaire de I'équipement.
Association « nos chérubinsétablie route de cintré 35310 Mordelles.
Tel 02.99.85.17.17.
L’association est composée d’'un bureau et d’'unebd®dministration.
Composition du bureau : - 1 président(e)

- 1 vice-président(e)

- ltresorier(e)

- 1 secrétaire
Les décisions importantes sont prises pendanélgsaons mensuelles avec les membres du bureas! et le
membres du CA. Aprés vote des différents membiest &4 majorité qui 'emporte.

I/ LA STRUCTURE

Identité

Nom : Association parentale « halte garderie n@suiins »

Adresse : Pole enfance, route de cintré 35310 Mlesle

Téléphone : 02.99.85.17.17

Association gérant un établissement accueillantagien occasionnelle ou réguliére des enfants dg&smois
a 6 ans.

Capacité d’accueil

Le nombre d’enfants présents en méme temps aulsdinstructure ne peut excéder 18 par jour.

Sur ces 18 places, une place est réservée a lagilagence (disponible le matin sur simple appel e
uniquement par téléphone a partir de 8h45), 14eplaont affectées a la journée continue et 8 pEateemi-
journées.

L’objectif de la halte garderie, composée de parstsqualifiés, est de favoriser I'éveil psychonuotet social
de I'enfant dans le respect de ses rythmes etdeesmins fondamentaux. La halte garderie est équip telle
sorte que I'enfant peut y dormir, étre changé, greises biberons ou le golter apporté par la mamanis a
sa disposition, et ce en fonction du rythme de whake projet éducatif est a disposition a la hgéalerie.

Un enfant malade et ayant de la fievre ne peuta&ttepté au sein de la structure.

Jours et heures d’ouverture

La halte-garderie est ouverte du mardi au vendfedh45 a 18h00 en continu.



Réservation

Afin de pouvoir répondre a la demande des pardris &ciliter la gestion quotidienne de I'équipa,systeme
de réservation a été mis en place

Ainsi chaque famille peut réserver :

- 4 journées continues pour un méme enfant par.rAqiéserver a partir de la derniére semaine dis moi
précédent.

- 2 demi-journées par semaine. A réserver d'uneasesur l'autre

- 1 journée continue supplémentaire par semainesévér d’une semaine sur l'autre.

I/ LE PERSONNEL
En application des textes réglementaires, I'encadrg des enfants est assuré par :
- une éducatrice de jeunes enfants diplomée d’état
- 1 aide éducatrice
- 1 auxiliaire de puériculture
- un parent bénévole

IV/ L'IMPLICATION DES FAMILLES

L’adaptation

Pour que I'enfant se sente bien a la halte gardégst important que I'un des parents I'accompaghlui fasse
découvrir les jouets, les lieux, les personnes/qat s’'occuper de lui. Les premiers temps d’accdeivent
étre de courte durée et adaptés a chaque enfamtadaptation réguliére favorisera le bien étréadddnt a la
halte garderie. La période d’adaptation doit seefan présence d’'un des parents(les heures oarestp sont
présents ne sont pas facturées). Cette périodamtatibn est de 15 jours minimum. L’adaptation égedur la
durée selon la faculté de I'enfant a s’'intégresain de la halte garderie. Cette adaptation pegifpéis ou
moins longue selon le comportement de I'enfana elifficulté a se séparer de ses parents.

Liaison avec la famille

Un cahier journalier est a disposition des famjliemns lequel les parents peuvent trouver lesnmdtions
concernant leur enfant durant sa journée passéiauls la halte garderie(repas sieste).

Un bulletin de liaison trimestrielle intitulé « ¢mzouille » est a la disposition des parents. Gligtrace les
grands événements de la halte garderie ainsi aueaceenir ainsi que des informations diverses.

Une assemblée générale a lieu une fois par ampdrests y sont conviés. D’autres réunions parentaat
effectuées durant 'année.

Les permanences (contenu précisé dans le guide du parent de permance)

Elles sonbbligatoires et varient selon le temps de présence de votemenfous devez en faire une par mois
si votre enfant est présent moins de 25 heuresiets@présence est supérieure. Différents crénmamaires
Vous sont proposés selon vos disponibilités.

En ouverture continu@e 8H45 a18H00) 3 permanences vous sont propdsé&isd5 al11h30, de 11h30 a
14h30 et de 15h00 a 18h00.

Le tableau des permanences est affiché au semtdste garderie. Vous pouvez vous inscrire déd$ ldu mois
précédent pour le mois suivant.

De maniere exceptionnelle, il est possible de déégs permanences a un membre de votre famikdeusu
tiers majeur (exemple baby-sitter, assistante melie).

LE PARENT DE PERMANENCE EST INDISPENSABLE AU FONCTI ONNEMENT DE LA
STRUCTURE CAR IL VIENT EN SOUTIEN AU PERSONNEL. PAR AILLEURS, IL CONSTITUE
UNE OCCASION UNIQUE DE DISCUTER AVEC LES PROFESSIONNELS, D'OBSREVER SON
ENFANT EVOLUANT EN GROUPE ET DE PARTICIPER AUX ACTI VITES PROPOSEES .




Notre équipe est composée de 5 personnes(2 édasale jeunes enfants et 3 aides éducatrice)t C'es
pourquoi nous comptons sur votre engagement et vesponsabilité sous peine de réduire notre dépaci
d’accueil.

Si les permanences ne sont pas effectuées I'emégoburra plus étre accueilli a la halte gardérs.
permanences sont obligatoires et ne sont pas facéas, a I'exception des enfants de 4 ans et +
accompagnant leur parent de permanence.

Cas particulier des assistantes maternelles
Les assistantes maternelles qui sont accompageéamthnts qu’elles gardent pendant leur permarsamte
souscrites aux régles ci dessous :
- tsles enfants doivent étre inscrits, le ou leasiainsi que ceux qu’elle a en garde. La cotisatra
demandée pour chaque enfant.
- Les heures de fréquentation des enfants gardée @ue le ou les siens)par I'assistante maternelle
seront facturées : la gratuité de la permanencapplique qu’a I'enfant de I'assistante maternelle

Les modalités d’accueil de I'enfant sont formalsée terme d’un contrat signé par les parentstelta
garderie.

V/ CONDITIONS D’ADMISSION ET D’ACCUEIL

1)Modalités d’inscription
L a halte garderie parentale « nos chérubins » esasgociation de parents. Il vous est donc demarside
I'inscription de votre enfant une cotisation anteiele 20euros.

Le dossier famille(a remplir et a transmettre a I'&uipe encadrante lors de l'inscription)

- Adresse et téléphone ou les parents peuvenjp@tte

- Nom des personnes autorisées a conduire ou eénigner'enfant.

- Nom, adresse et téléphone de tierce personndldam proche, qui pourraient, a défaut de poujairdre
les parents étre appelées exceptionnellement ntsirian repris a la fermeture de I'établissemendituation
d’'urgence.

Le dossier de I'enfant

- Certificat médical d’admission (pour les accuediguliers ou occasionnels)

- Les vaccinations doivent étre a jour. Nous vaermandons de nous fournir une photocopie des vdumisa
du carnet de santé de I'enfabepuis le 19 juillet 2007, le BCG n'est plus obligae. Un certificat d'aptitude
a la collectivité rédigé par votre médecin traitaggt néanmoins nécessaire.

- L’état de santé de I'enfant depuis sa naissasmegdéveloppement, ses maladies, ses hospitatisates
allergies, éventuellement les prescriptions deméget les traitements.

- le nom, I'adresse et le numéro de téléphone dieri@ choisi par les parents, qui sera appelé €dea
maladie de I'enfant survenant dans I'établissemeard.parents doivent signer I'autorisation pernmgttappel
aux services d’urgence, I'hospitalisation de lenfaat et la pratique d’'une anesthésie généralécggsaire, en
cas d’'impossibilité de les joindre.

Le rythme de I'enfant : le sommeil, I'alimentatidas préférences, les habitudes.

Les piéces a fournir pour permettre de calculer |participation financiere des parents

- copie de l'attestation de ressources fournida&AF. Cette attestation précise la base de resseuetenue
pour le calcul des prestations familiales. Poufadesilles non connues de la CAF : le dernier avimosition

- Le numéro d’allocataire de la CAF

Depuis le ¥ février 2007, la Caf met a notre disposition serveur informatique afin de permettre le recueil
des données fiscales des familles directement,gmgdition de leur accord.




2) Modalités d’accueil

Accueil d'un enfant handicapé

Les enfants handicapés sont pris en charge aulsdmhalte garderie. Cependant le handicap d&aheéme
doit pas demander a I'équipe une prise en chadjeiduelle afin que I'équipe puisse continuer diass la
surveillance des autres enfants. Cet accueil esir &n coordination avec I'équipe. Il est possitidetravailler
en collaboration avec un tiers au sein de la lgatderie(psychomotricienne, kiné) afin de favorises
meilleure adaptation.

L’accueil d'urgence

Il s’agit de la prise en charge d’'un enfant de fegrceptionnelle sur un moment de la journée, gaades
modalités d’inscription n’ait été au préalable réigg Un taux horaire moyen de 1, est alors appl@aette
situation.

Le contrat spécifique

La halte garderie dispose d’'une place libre pouype de contrat. Ce contrat s’adresse aux peesosim
difficulté imprévue et momentanée de mode de gdrdst proposé sur 1 mois et est renouvelable 8 mo
maximum.

Attention : comme tout contrat, toute absence esatturée, sauf sur présentation d’un certificat médial
justifiant de son état de santé.

Ce contrat est possible uniguement en fonctiordégmonibilités de la halte garderie.

Le contrat régulier

La halte-garderie dispose de 5 places par jour gesicontrats de fréquentation réguliére. Il s'd@gissurer la
garde d’'un enfant sur un ou plusieurs jours detassne, sur une longue période. Les modalités d&kc
restent par ailleurs inchangées.

VI/ REGLES DE FONCTIONNEMENT

Horaires

Les enfants peuvent étre accueillis le matin arpdet8h45 et repris le soir au plus tard a 18Raur toute
absence ou retard imprévus, la famille doit aveldins les plus brefs délais la halte garderiedafialle puisse
accueillir un autre enfant si demande. Si le pamerirévient pas en cas d’absence de son enfatdnia
journée lui est facturée 3 heures et la journéeudds.

Il est rappelé qu’a I'exception des parents oupgsonnes majeures habilitées a accompagner endrpr
I'enfant, nul n’est admis a pénétrer dans la stmectsans I'autorisation de I'éducatrice présente.

La présence de trop d’adultes perturbant le dénoere de la halte, il est demandé aux parents gase
discuter trop longtemps lorsqu’ils viennent cherdbars enfants, afin que de s’abstenir de se faire
accompagner des grands freres et grandes sceurs da@sure du possible.

Nous vous demandons de ne pas amener ou venihehexre enfant pendant le temps des collations(de
9H40 a 10h10) et des gouters(15h40 a 16h10) dircdene pas perturber ce moment privilégié.

Lors des journées continuent, un repas est sexveaiants. Vous devez inscrire votre enfant a Feedau plus
tard le jour méme avant 9h15). Le nombre d’enfétdst limité a 12 pendant le temps du repas du. midi

Pour permettre au personnel de déjeuner et desnegpturber les enfants qui déjeunent, nous vausn@ons

de respecter les consignes suivantes
- Les enfants ne mangeant pas sur place doivetteégla halte au plus tard a 11h45
- Les enfants déjeunant a la halte et toujoursepitésa 13h00 seront automatiquement couchés
- Les enfants mangeant sur place doivent arrivgraitard a 11H30

Il est demandé aux parents de respecter les bsmiimuvertures et de fermeture de la halte gaderi



Fourniture

Les enfants doivent arriver propres et avoir @ig premier repas ou petit déjeuner et doiventodispde
vétement de rechange pour la journée.

Pour les enfants en bas age, les parents fourhissiait adapté et autre complément si besoin(gtempetits
pots) ainsi que les couches.

Pour les enfants soumis a une diététique partieylpour des raisons médicales(allergies), un potto
spécifique devra étre établi par votre médeciradalfe.

Par mesure de sécurité, le port de bijou est iitterd

Les vétements de I'enfant ainsi que ces chaussormwknt étre étiquetés a son nom

Assurance (facultative et a titre d’exemplg

Dans les cas ou sa responsabilité civile pourteeténgagée, la structure souscrit un contrat dtasse
définissant les garanties pour les dommages quenfasts accueillis puissent provoquer et pour cmn ils
pourraient étre victimes. En cas de dommages celfpdiassurance de la structure intervient en démpnt
des prestations des organismes sociaux(sécurigeset mutuelle éventuellement).

Pour toute détérioration ou vol de poussettesaladles dans les locaux de I'établissement, lactiine ne
saurait étre tenue pour responsable.

VIl / TARIFICATION

Accueil parental

Nombre 1 enfant 2 enfants 3 enfants 4msfat plus
d’enfant

Taux horaire 0,05% 0,04% 9403 0,02%

Ce taux est applicable sur le revenu annuel impable avant abattements divisé par 12

Le revenu plancher annuel pris en compte est 847,62 euros et le revenu plafond de 51723,60 euros
Si le revenu est compris entre 0 et 6547,92 elgasyenu retenu est 6547,92 euros.

Le nouveau tarif prend effet en octobre de chaguéea et a défaut de fournir votre avis d'impositien
plafond maximum vous est attribué.

En cas de changement de situation familiale ouegsdbnnelle, le taux de facturation est revu. Stifjaatif
est alors a fournir :

-naissance: photocopie du livret de famille

-changement de situation: courrier des Assedita @af, de I'employeur

Cas particuliers:

a) Les familles ayant a charge un enfant en s@nate handicap bénéficie d'une réduction du taux
horaire, car le taux d'effort appliqué est celurespondant a un enfant suppémentaire.

b) Un tarif différent s’applique aux enfants de 46, en raison du faible taux de subvention recu e
comparaison avec les 0-3 ans : Le tarif horaireddésns est majoré a compter du 01/01/06 de 158ardu

appligué.

Un cahier de facturation est a disposition au deita halte garderie. Pour savoir ce que vous dévazfit de
le consulter vers le 8 de chaque mois. Aucun ceung vous sera envoye.

Les parents prennent I'engagement de se conformeugrésent reglement dont 2 exemplaires leur seront
remis a I'admission de leur enfant dans I'établissaent. Un exemplaire devra étre signé par les paresiet
redonné a la halte garderie lors de la période d’aaptation.

Signature des parents



